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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG NGHIEP Djc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 216 /QD-UBND Quang Nghiép, ngay 08 thang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Vé vigc cong khai 1 quy tnnh nqn b$ giai quyét Thii tuc hanh chinh
* thujc thim quyén ciia UBND xi Quing Nghiép

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG NGHIEP
Can cir Lugt T6 chirc chinh quyén dja phutmg ngay 19/6/2015; Ludt stra doi,
bé sung mpt 56 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ngh} dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thuc
hign co ché mgt cira, mét ciza lién théng trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Cdn cir Théng tu sé 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ tru'tmg.
Chi nhiém Van phong Chinh phi hu'a‘ng dan thi hanh mot 56 quy dinh cua Ngh;
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura,
mot cua lién thong trong gra: quyét thit tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh 56 3483/0P-UBND ngay 25/11/2021 cua Uy ban nhdn
dan tinh Hai Duong vé viéc phé duyer quy trinh ngi bg gidi quyét thi tuc hanh
chinh thugc pham, vi chirc ndng quan Iy ciia S Giao théng vén tdi;

Theo dé nghi ciia Céng chirc Dia chinh - Xay dung,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi b g1a1 quyét
Thii tuc hanh chinh thudc thim ciia UBND xi Quang Nghiép. Chi tiét, c6 Phu luc
I dinh kém.

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién:

1. Cong chirc Dja chmh Xay dung & moi truong, B0 phan Mgt cira X3 cd
trach nhiém ra soét, niém yét, céng khai; DPdng thdi, tiép nhén, giai quyét va tra
két qua thi tuc hanh chinh theo diing quy dinh.

_ 2melmtapTxang'IhongundlmMmmu'admhngndangtawongkhzuthutuc
hanhchmhumegﬂlonghndlmurxa( Dia chi: http.//quan@gluepmkyhalduong,govvn)
dmnbaolqpﬁm,daydu,chuhxacdlmgquydm

Ditu 3. Cong chirc Vin phong -Théng k&, Cong chirc Dja chinh - - Xay dun
Bo phan MGt cira va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan ch;u trach phiém thi h3
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND huyén;

- Ban thudmg vy Dang dy xa;

- Thutmg tryc HDND x3;

- Chu tich, Phé Chii tich UBND xi;
- Nhu Piéu 3;

- - Luu: VP. ; . -y _ hi Mgnh
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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
THUQC THAM QUYEN CUA UBND XA QUANG NGHIEP
(Kém theo Quyet dinh sé 216 /QD-UBND
ngay 08/ 12/2021 ciia Chii tich UBND xd Quang Nghiép)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT |Tén thi tyuc hanh chinh
1 | X4c nhan trinh béo duimg thity ni dja hojc trinh béo dudng thiy ndi dja bd sung

Ding ky phuwong tién 14n ddu ddi véi phrong tién chua khai thac trén dudng thiy
26i dia,

Ding ky lai phwrong tién trong truémg hop chii phwong tién thay dbi try s& hodic
3 | noi ding ky hd khiu thudng tri ciia chi phwrong tién sang don vi hanh chinh cap
tinh khac

Ding ky lai phwong tién trong trudmg hop chuyén tir co quan dang ky khic sang
co quan ding ky phuong tién thiy ndi dja

Ding ky lai phuong tién trong trromg hop chuyén quyén s& him phuo‘ng tién
nhung khong thay d0i co quan diing ky phuong tién

6 DPing ky lal phwong tién trong trudmg hop chuyén quyén s& hiru phurong tién dong
thoi thay d6i co quan ding ky phuong tién.

7 | Cép lai Gidy chimg nhin ding ky phuong tién

8 | X6a gidy chimg nhin ding ky phuong tién

9 | Dingky lin dau d6i véi phuong ti¢n dang khai théc trén dudmg thiy néi dja
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Phiin II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO
1. Tén thii tyc: Xdc nhin trinh bio dwdng thuy

dwdmg thiiy ni dja bd sung

1.1. Thoi han gidl quyét: Rt
- 03 gity 1am vigc 12 tbng thoi gian gii quyét
1.2. So dd quy trinh gidi quyet:

ndi dja hodc trinh bio

Thoi
Tréch nhi¢m thye [ gian
gﬁ:’c:l:g: N¢i dung cdng vige hi¢n :]h?'c
ién
1 Huéng din, tiép nhin hd B¢ phén m{t cira clia
so ciia t chirc, ¢4 nhén UBND cfp xi
C6r:g chirc Diahchlph 02 git
- xby dyng —do thi | e
Y va moi trudmg (doi \
Tiép nhin hd so tir by phin mjt véi phudng, thi trin)
B2 cira, thim dinh va giai quyét hd so hofic dia chinh — nong
nghiép — xay dyng va
l moi trudmg (ddi véi
X&)
~ A .
B3 Ky duyét hd so }(.;nh dgo UBND cap :);ng:géc
Dja chinh — xiy dyng
—d6 thj va méi
v trromg (d6i voi Chuyén
Chuyén hd so/két qua dén B§ phin phurdmg, thi trén) hofic | ngay sau
s M¢t cira cdp xd —* dja chinh —ndng kl}i cd
nghi¢p — xay dung va | ket qua
méi trudng (d6i véi
xd)
Khéng
Tré két qué cho td chirc, B{ phiin mdt cira clia | tinh thoi
B5 ca nhin UBND cap xa gian
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1.3, Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhén hd so.
+ To chiic, cé nhan ngp hd so tryc tiép hojc giri qua dudng buu dién tai
UBND cfp x3 .

+ Dai dién cng chirc tiép nhén hd so tai B phén mét cira cia UBND cép
xdithyc hién kiém tra thanh phin hd so, s8 lugng hd so. Néu diy di theo quy dinh
thi tiép nhin gri gidy hen/ma hd so cho 18 chirc, ¢4 nhan, ban giao hd so cho Céng
chirc Dja chinh - xiy dyng — d6 thj va méi trudmg (dbi v6i phudng, thi trén) hotic
dja chinh - ndng nghiép — xdy dyng va méi trwong (d4i véi xa) trong thdi gian 1/2
816 1am vige ke ti khi tiép nhdn hd so. Néu hé so chua diy di thi B phén mot cira
I8p phiéu huéng dAn bd sung hd so hodc phidu tir chéi tiép nhén hd so néu ho so
khong du diéu kién cho t4 chirc, cé nhan,

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy djnh. )

, . Cong chirc Dja chinh — x&y dyng — d6 thj va méi trudng (d5i véi phudmg, thi
tran) hofic dja chinh — néng nghiép — xay dyng va méi trwomg (dbi véi x3) ticp nhén
ho so tir by phan 01 cira ciia UBND cAp xava tién hanh thim dinh, gidi quyét hd so:

- Néu hé so khéng hop 16, trong thdi han 01 gidy 1am viéc Pja chinh — xiy
dung — d6 thj va méi trudmg (d6i v6i phudmg, thi trin) hoiic dja chinh — nong
nghigp — xdy dyng va méi trudng (d6i véi xa) c6 vin ban théng bao bb sung hd so

hodc tir chéi giai quyét hd so néu khéng du diéu kién,
Trong thoi han 02 gi¢r Iam viée Cong chirc Dia chinh — NN, XD - d6 thj va

cAp x4 thim dinh hd so phai bio cdo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cip
xd ky duyét. Trong thoi han 01gi& 1am viée, Lanh dao UBND cép xa phéi xem xét
ky duyét hd so. |

¢) Nhén hé so/két qué va tri cho t chirc, ¢4 nhan.

Dai dién B§ phin mét cira ciia UBND cép x4 tiép nhan két qua tir Cong chirc
Dia chinh — x4y dyng - 6 thj v méi trudmg (di v6i phudng, thi trén) hoic dia
chinh — néng nghiép — xdy dung va méi trudng (d6i véi xa)tra hd sorkét qua cho té
chirc, c4 nhan tryc tiép tai B phin tré két qua cia UBND cap xa hoéc qua dich vu
buu chinh céng ich.
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2. Tén thii tyc: Ding k§ phwong ti¢n An ddu abi véi phuwong ti¢n chua khal
thic trén dudmg thiy nji dja.

2.1. Théi han gidi quyét:
- 03 ngdy 1am viéc 1 tdng thoi gian gidi quyét
2.2. So 3 quy trinh gidi quyét:

€s] Dugc quét bang CamScanner

Pugc quét bang CamScanner

Thi
Ciéic buée | .. 5 Tréich nhi§m thye | gian
thye hign Noi dung cong vige hign th?‘c
hi¢n
1 Huéng din, tiép nhén hd B§ phéin mot cira
so ca to chirc, cé nhén ciia UBND cép xi
Céng chirc Dia 02 ngdy
y chinh — xdy dyng — 1am viéc
Tiép nhin hé so tir by phin mdt | —»] do thj va méi tnrimg
B2 cira, thim djnh va gidi quyét hd (46i v6i phudmg, thi
so tran) hoiic dja chinh
— nbng nghiép — xay
dyng va méi trudng
(d6i v&i xa)
v
gratcs Lo Lanh dao UBND 01 ngay
B3 Ky duyét ho so  ckp xa 4m vige
Cong chirc Dia
! chi?hh —xdy dung — ;
$i072 TR, RO d6 thj va moi trudng | Chuyén
B¢ ph
% ﬁi‘:’:ﬁ'ﬁggi’;‘“ GRS 0 P (4 véi phudmg, thi | ngay sau
tran) hojic dja chinh | khi c6
l — ndng nghiép — xdy | két qua
dyng va méi trudng
(d6i véi xa)
Tra két qua cho tb chirc, Bophinmtcira | Khong
B5 cé nhén cia UBND capx@ | tinh thoi
gian
2.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhdn hoso. .
+ T chirc, c4 nhin ndp hd so tryc tiép hofic giri qua dudng biru dién tai UBND
cép xa.
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: ra ctl dp xa thyc
+ Dai dién cong chirc tiép nhin hd so tai B phin mot cira cia UBND cap
hi¢n kiém fm llfénh pﬁin hd so, sb lugng hd so. N_!u dz':g dii theo quy d;}l}ﬂ} u}];'uéc% ir:‘hhéi
giri gifly hen/mi hd so cho td chirc, ¢4 nhén, ban giao ho so cho ‘?5"151&1‘“‘ 6‘“ nghiép
iy dymg  do thi vi mdi trudng (461 v6i phudng, thi trin) hofc dia chivh - AC08 TE7CE
— xdy dyung vA mdi trudmg (d6i v6i x&) trong thdi gian 1/2 ngly lam Vl#fﬁ: gt
nhin hd so. Néu hd so chua ddy di thi BY ghan mgt ciza 1gp phicu hudng €38 50 HTE
so hofic phié‘: tir chéi tiép nhén hé so néug :g kh(tilt;g du dle:. k:fn cho to chirc, ¢ .
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy djnh. .
C)ﬁng chirc IDia chinh — xay dyng — 46 thj v méi tnrfmg‘(dél \{gl ph“ﬁf;‘sg ﬁgttl_frﬂ;%
hoiic dja chinh ~ ndng nghiép — xdy dyng va mdi truimg (6_61 véi xﬁg ticp nhin ho s
phén 01 cira ciia UBND cép xd va tién hanh thim dinh, giai qu){et hoso: Dia chinh —
- Néu hd so khéng hgp 1§, trong thoi han 01 ngdy lam vige Cong, chirc Dja i
xdy dyng — 6 thj va méi truong (i véi phudng, thj tran) hofic dia Chl%h —nong tl:r h?;
— xdy dyng ga mééi trudmg (d6i véi X&) c6 vin ban théng béo bd sung ho so hofc tr ©
giai quyet ho so néu khong du dieu kién. M) :
Trong thdi han 02 gg&y 1am viéc Cong chirc Dja chinh — xﬁ;: dyng — d6 ﬂ}l va {“6‘
tnrémg (48i véi phudng, thi trén) hojc dja chinh — néng nghiép — xdy dyng va mol (nIong
(46i v6i xd) thim dinh hd so phai bo cdo két qua thim djnh trinh lanh dao UBND cap x4
ky duyét. Trong théi han 01 ngay lam viéc, Linh dao UBND cap xa phal xem xét ky
duyét ho so.
¢) Nhin hé so/két qua va tré cho td chirc, cd nhan, ¢ e
Dai dién B§ phin mt cira ciia UBND céip xa tiép nhin két qua tir Cong chirc Dia
chinh — x4y dyng — d6 thi va méi truimg (d5i véi phudmg, thi trin) hogc dja chinh —nong

nghié¢p — xiy dyng va méi trudng (46i véi xa) tra hd so/két qua cho td chirc, ca nhén tryre

tizﬁjtai B0 phin tra két qua ciia UBND cép x3 qua dich vy buru chinh cong ich.
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3 Tén thii tyc: Diing ky Igi phwong tign trong trurdmg hgp chi phuwong tign
thay 6l try s& hojic noi dang k§ h$ khiu thuimg tri ciia chii phirong tign sang don
vj hanh chinh efip tinh khéc

3.1. Th¥i han gidi quyét:

- 03 ngly lam viéc I tong thai  gian gidi quyét
3.2.S0db quy trinh giai quyét:

Thii
Ciic burée " Triich nhi¢m thyc | gian
thye hign N¢i dung cong vige hi¢n tlﬁrc
hién
1 Huéng din, tiép nhin hd Bé oh e
¢ phin mft cira cua
50 ciia td chirc, c nhin UBND cfp xa
02
C6ng chirc Bja chinh ngly
—xfy dyng—-d6thj |3
Tnép nhin hd so tir by é)hén mét cira, va méi trudmg (d6i viée
B2 thém dinh va giai quyét hd so » v6i phudng, thi tféﬂ)
hoic dja chinh — nong
nghu;p — xay dl.mg va
mbi trudng (d6i véi
xa)
Y 01
B3 Ky duyét hd so __| Linh dao UBND cip |ngay
xa lam
vige
Cong chirc Dja chinh
- xéy dyng - d8 thi Chuyén
r va méi trudmg (dm ngay
B4 Chuyén ho so/két qua dén Bp phin v6i phudng, thi tran) sau khi
MGt cira cip xa * hoic dja chinh - nong co két
nghlgp — xdy dung va | qua
moi trurdmg (d6i véi
xa)
Tra két qua cho td chirc, c4 3 ol Khong
BS nhén B¢ phén :not clraclia | tinh
UBND cap xa thoi
gian
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3.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhin hd so. g
+ T chirc, c& nhin nop hd so tryc tiép hofic giri qua dudng buu dién tgi UBND
cﬂp xi.

+ Dai dién céng chirc tiép nhin hd so tai By phin mdt cira ciia UBND chp xa thyc
hién kiém tra £Mh p}glﬁn hd sof)sé lugng hé so. Néu diy di theo quy djnh th!'m‘:p nhén
giri gidy hen/mé hd so cho td chirc, cé nhén, bin giao ho so cho Céng chirc Dia chinh -
xy dyng — 5 thj vA méi trudmg (ddi véi phudng, thi trin) hofic dja chinh —nong nghiép
— xAy dymg va méi trudmg (d5i v6i x3) trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ke tir khi ncg
nhin hd so. Néu hd so chira diy di thi B phin mt cira 1ap phicu hm‘mg din b sung h

so hofic phiéu tir chéi tiép nhén hd so néu hg so khong da didu kién cho to chirc, cé nhan.

b) Thim djnh va xem xét, ky duyét ho so theo quy djnh. : ;
Céng chirc Dia chinh — x8y dyng — 4 thj v méi trutmg (46i v6i phudng, thi tran)

hofic dja chinh — néng nghiép — xfy dymg va mbi trudmg (d6i v6i x&) tiép nhén hé so tir
b phin 01 cira ciia UBND cEp xiva tién hanh thim dinh, gidi quyéthdso:

- Néu hd so khéng hgp 1§, trong thdi han 01 ngdy lam vi¢c Cong chirc Dja chfn!l-
xdy dyng — db thj va méi trudng (d6i véi phudmg, thj trén) hofic dja chinh — néng qghu;g
— x4y dyng va méi trudmg (d6i vé6i x8) c6 vin ban thong béo bo sung hd so hoic tir choi
gidi quyét hd so néu khéng du didu kién. ; i e

Trong thdi han 02 ngay 1am viée Dja chinh — xiy dyng — d6 thj va moi trudmg (401
v6i phudmg, thj trin) hofic dja chinh — néng nghiép — xdy dyng va mdi truong (GOI'Vél xAﬁ)
thim djnh hd so phai béo cdo két qua thdm dinh trinh lanh dao UBND cap x§ kyx duyét.
Trong th&i han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao UBND cdp xi phai xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhin h6 so/két qui va tré cho to chirc, cA nhan. bt Al o 2y

Pai dién Bo phan mot cira cia UBND cép xd ticp nhén ket qua tir .Cong chirc !:);a
chinh — xay dyng — 6 thj va méi truong (45i véi phudng, thi trén) hofc dja chinh — nong
nghiép — xdy dyng va méi trudng (d6i véi xA) tra h so/két qua cho to chirc, cd nhan tryc
tiep tai By phén trd két qua ciia UBND cp x4 hofic qua djch vy buu chinh cong ich.
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4. Tén thii tyc: Diing ky lgi phrong ti¢n trong truémg hgp chuyén tir co quan
diing ky khéc sang co' quan diing ky phurong ti¢n thity nji dja

4.1, Thoi han gidi quyét:
- 03 ngdy 1am vic I3 tdng thi gian gidi quyét
4.2. So dd quy trinh gidi quyét: o
Ciic buée A Tréch nhi¢m thye | gian
thyre hign N§i dung cong vige hign :ll:ér:
1 Huéng dfn, tiép nhin hé B¢ phin mbt cira
so ciia td chirc, c nhén ciia UBND chp x
, Céng chirc Dja 02 nei
A gay
. \ chinh — xdy dyng - .a
Tiép nhfin hd 5o tir b phin mot b th vi m6i trutmg | A V¥
cira, thim djnh va giai quyét hd | (d6i v6i phudng, thi
Ba so trén) hoic dja chinh
- néng nghiép — xay
dyng va mdi trudng
v (d6i véi xa)
ez UBND 01 nga
B3 Ky duyét ho so 1‘?;2; e lam ﬁaé’c
Cong chirc Dia
I chinh — xiy dyng — :
3 d6 thj va mdi truomg | Chuyen
C.hUYéﬂ két qUé déﬂ Bé phan Mot (d(‘)i véi phu‘('mg, thig ngay sau
B4 cira cp XA trkn) hoiic dja chinh | khi c6
- néng nghiép — xy | két qua
dyng va méi trudng
(d6i véi xa)
Tra két qua cho td chirc B4 ohén mét ci Khéng
’ ¢ phan mét cira ;
BS cé nhin ciia UBND cip xi tgi;:lnﬂ‘m
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4.3, lzlén gidi qauy trinh
a) Ticp nh{in ho so. ' .
) e, hd so tryc tiép hojic giri qua duimg buu dién tai UBND

+ T4 chirc, cé nhin nfp
4a UBND ciip xa thyc

cﬁp xd.

+ Dai dién céng chirc tiép nhin hd so tai B phiin mjt cira cua UL .

hi¢n kidm tra thinh phin hd so, s6 lugng hd so. Ng:l diy di theo quy dinh thl.uép nh{n
so cho Céng chirc Dja chinh -

giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, cé nhin, ban giao h h
xly dymg — d6 thj va méi trudmg (46i véi phudng, thi trin) hofic dja chinh — nong nghfzp
— xdy dyng va méi trudmg (d3i vdi x&) trong thdi gian 1/2 ngﬁz lam viée lcé tir khi tiep
nhin h so. Néu hd so chira dly di thi B) phan mot cira 1gp phicu hudng dan bb sung ho
so hogic phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién cho td chirc, c4 nhan.

b) Thim djnh vi xem xét, ky duyét hd so theo quy djnh. o foe oty

Céng chirc Dja chinh — xy dyng — d6 thj va m6i truémg (doi véi phudmg, thi tran)
hoc dja chinh — néng nghiép — xdy dyng va méi trudng (46i véi x&) tiép nhéin ho so tr
b6 phéin 01 cira ciia UBND cgp xd vé tién hanh thim dinh, gidi quyéthdso:

- Néu hd so khdng hop 1é, trong thdi han 01 ngay 1am vi¢c Cong chirc Dja chinh —
xdy dyng — d6 thj va méi truong (d6i vi phuémg, thi trdn) hojc dja chinh —nong nghiép
— xAy dymg va méi trudmg (46i vi x3) 6 vin ban théng béo bd sung hd so hoic tir choi
gii quyét hd so néu khong du didu kién. _ =

Trong thoi han 02 ngay lam viée Cong chirc Dja chinh — xdy dyng — d6 thj va mo1
trwimg (4&i véi phudmg, thi trin) hofc dja chinh — nong nghiép — xAy dymg va moi trudng
(d8i v&i x3) thim dinh hd so phai béo céo két qua thim djnh trinh linh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thi han 01 ngdy lim vigc, Lanh dgo UBND céip xd phi xem xét ky

duyét ho so.

¢) Nhiéin hé so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhén.

Pai dién B) phin mét cira cia UBND clp xi tiép nhin két qua tir Céng chirc Dia
chinh — xdy dyng — d6 thj va méi trudng (d6i véi phudng, thi trin) hofic dja chinh — ndng
nghiép — XAy dyng v m6i tnromg (i véi x3) tra hd so/két qué cho t6 chirc, c4 nhan tryc
tiép tai Bo phan tra két qua ciia UBND cdp x4 hojc qua djch vy buu chinh cong ich.
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5. Tén thii tyc: Ding kyj lai phuwong tign trong trrimg hgp chuyén quyén s&
htru phwong ti¢n nhumg khong thay ddi co quan diing ky phuong ti¢n

5.1. Thi hgn giii quyét:
- 03 ngdy 1am vigc 14 tdng thi gian gidi quyét
5.2. So dd quy trinh giai quyét:

Thoi
Cic birée a s Tréch nhi¢m thye | gian
thyre hign N{i dung cdng vige hign thye
hi¢n
1 Huéng dén, tiép nhin hd B¢ phiin mft cira
so cia td chirc, c4 nhin cua UBND cap xa
Cong chirc Dja
G- |20y
Tiép nhén hd so tir by phin mit db thi va mbi trudmg
B2 ‘cira, thim djnh va gidi quyéthd ~ —| (d0i v6i phudng, thi
S0 tran) hofic dja chinh
—ndng nghiép — xay
dyng va méi trudng
v (d6i véi xa)
e s Léanh dao UBND 01 ngay
it Ky dityt o 89 cép xa lam viéc
Cdng chirc Dija
y chinh — xay dyng —
a LY as X
Chuyén hé so/két qua dén B phin d6 thi va mdi trudng | Chuyen
B4 M0t cira cip huyén (doi véi phutmg, thi | ngay sau
tran) ho#c dja chinh | khi c6
—nong nghiép ~ xdy | két qua
dyng va méi trudmg
(d0i véi x3)
‘ x L] -~
e 'I;ini n]l:t:,t qua cho to chirc, | B4 phéin mét cira :?:}?It]}?bi
St ciaUBND cipxa |-
gian
5.3. Dién gidi quy trinh
a) T;iép nhén ho so. : ‘
1 x5+ To chirc, c nhan ndp hod so trye tiep hodc giri qua dudng buru dién tai UBND
cap xa.
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: : ra ciia UBND clip x4 thyc

+ Dai dién cbng chirc tiép nhin hd so tai B phiin mot cira cuia UB ;

hign kiém tra thinh phin hd so, 6 lugng hd so. Ndu dly da theo quy a;;:gu ug:i;l:] r?:;‘ﬁf
1 eiky hen/ma hd so cho t chirc, c4 nhin, bin giao ho so cho Cong chtre L ;
gui gily he cd nf , o :

: 5i 5 hume. thi trdn) hofic dja chinh — néng nghi¢p
xby dymg — 6 thj va méi trudmg (doi v6i phuong, thi ‘2 1 tir Khi tié
— xiiy dyng vi moi trudmg (d6i véi xa) trong thoi gian 1/2 ngdy 1am wéc:1 o o8 sy hg
nhin hd so. Néu hd so chua ddy di thi BY ghan mt cira Igp phicu huén hitc. ¢4 nhan
so hofic phiélﬁl tir chéi tiép nhn hd sonéu h sg khflx:g di dxe;- klxlén cho to chirc, ;

b) Thim djnh va xem xét, ky duyét ho so theo quy djnhr. e

C)éng chirc 'Dia chinh — xdy dymg — 6 thj va m6i trm‘zr}g (?61 vﬁl.lé)hubf:gv ltllll U:gi
hofic dja chinh — néng nghiép — xdy dyng va moi trudng (doi véi xa) ticp nhin ho s
bd phéin 01 cira ctia UBND cgp xdva tig: hanh thdm djnh, gidi quyct 110 so: o
- Néu hd so khéng hep 1¢, trong théi han 01 ngdy lam vigc Cong chirc Dja chinh —
xdy dyng — 4 thi vA méi trudmg (46i voi phudng, thi trén) hofic dja chinh — néng nghi¢p
— xéiy dyng vA méi trudmg (48i v6i x3) c6 viin ban thong bdo bd sung hd so hoiic tir choi
gidi quyét hd so néu khong du didu kién. o -

Trong thdi han 02 ngdy lim viéc Céng chirc Dja chinh — xdy dyng — d6 thi va moi
trudng (d6i véi phuong, thi trin) hofic dja chinh — ndng nghiép — xéy dyng va mot trkrtmg
(d6i véi x&) thdm djnh hd so phai bao c4o két qua thim dinh trinh lainh dgo UBND cap xa
ky duyét. Trong thdi han 01 ngdy lam viéc, Lanh dao UBND cap xd phai xem xét ky
duyét hd so.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho td chirc, ci nhin.

Dai dién B phiin mét cira cia UBND cép xétiép nhén két qua tir Cong chirc Dja
chinh — xay dyng — d6 thj va méi trudng (d6i véi phudmg, thi trin) hodc dja chinh — néng
nghigp — xdy dung va méi trudmg (d6i véi xa) tra hd so/két qué cho td chirc, c4 nhin tryc
tiép tai By phan tra két qua cia UBND cép xa hojc qua dich vy buu chinh céng ich.
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6. Tén thi tyc: Diing ky lgi phwong ti¢n trong trurdmg hyp chuyén quyén s&

6.1. Thdri han gii quyét:

-03 ngéyilém vigc 12 tdng thii gian gidi quyét
6.2. So do quy trinh gidi quyét:

ong th¥i thay ddi co quan ding k§ phwrong tign.

Thi
Céc birée Tréch nhi¢m thye | gian
thye hign N{i dung céng vige hi¢n thye
hién
% Hudng gzn, tiép nhin hd B phiin mét cira cia
so ciia td chirc, ¢4 nhan UBND cip xi
— 02
Cong chirc Dja chinh nod
‘ - xy dyng — 46 thi Teed
Tiép nhiin hd so tir by phin mit cira, va mdi trudmg (doi | .a,
B2 thim djnh va giai quyét hd so véi phudng, thi tran)
hoic dja chinh — néng
nghi§p — xiy dyng va
l méi trudng (d6i véi
xd)
01
B3 Ky duyét hd so Lénh dgo UBND cép | D83
vigc
Cong chirc Dja chinh | Chuyén
y —xdy dyng—-dothj | ngay
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan va mdi trudng (461 | sau khi
B4 Mot cira véi phudmg, thi trdn) | c6 két
hodc dja chinh — néng | qua
nghi€p — xay dyng va
mdi trudng (ddi véi
x3)
* ‘ 1 LJ Kllﬁng
7 ;ra nll:;;tl qua cho to chirc, B phan :nét Gika oda tm‘h.
UBND cép xi thoi
gian
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6.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhjn hd so.
" + Té chirc, c& nhin ngp hd so tryc tiép hojc giri qua duémg buu dién tai UBND
cap x4,

. +Di dién cong chirc tiép nhin hd so tai BY phin mot cira cila UBND cAp x4 thyc
hi¢n kiem tra thanh phén hd so, s6 lgng hd so. Néu dhy di theo quy dinh thi tiép nhn
gl giay hen/m hé so cho td chirc, ¢ nhén, ban giao hd so cho Cong chirc Dja chinh —
xdy dyng — d6 thj va méi trwdmg (d6i v6i phudmg, thj trdn) hojic dja chinh — néng nghiép
— Xy dymg va méi trudmg (46i v6i xa) trong thdi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tic
nhin hd so.‘Néu hd so chwa ddy dii thi B phan mot cira 1§p phiéu huéng din bd sung ho
s0 hojic phicu tir chdi tiép nhan hd so néu hé so khong di diéu kign cho t chirc, ¢4 nhan.

b) Tham djnh va xem xét, ky duyét hd so theo quy djnh.

Céng chirc Dja chinh — x4y dyng — d thj va méi truomg (46 véi phudmg, thi trin)
hojc dja chinh — néng nghigp — xdy dyng v méi truomg (déi véi xa) tiép nhin hd so tir
b phén 01 cira ciia UBND cgp xd va tién hanh thim djnh, giai quyét hd so:

= Ncu ho so khong hop 1§, trong thdi han 01 ngdy lim viéc Cong chirc Dja chinh —
Xdy dyng — 46 thj va méi tnrdng (d6i véi phudmeg, thj trin) hodc dja chinh — néng nghiép
— X8y dymg va m6i trudng (d6i véi x) c6 viin ban thdng bio bd sung hd so hoic tir choi
gidi quyét hd so néu khéng du didu kién.

Trgt.lg ﬂ;'l&i han 02 ngay lam vi¢c Cong chirc Dja chinh — x4y dyng — d6 thj va méi
tru‘i.rng .(dm vélxphub‘ng, thi trdn) hoc dja chinh — ndng nghi¢p — xay dyng va méi trrong
(40i v6i x&) tham dinh h so phai béo c4o két qua thim djnh trinh lanh dao UBND c4p xa
ky duyét. Trong thdi han 01 ngdy lam vige, Lanh dgo UBND c4p x phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho t§ chirc, ¢4 nhén.

. Dai di¢n B) phan mdt cira cia UBND célp x4 tiép nhén két qua tir Céng chirc Dja
chinh — xAy dyng — d6 thj va méi trudmg (d6i v6i phudme, thi trén) hoic dja chinh — néng
'!%1"‘?13 —xdy dyng va m6i trudmg (40 véi x3) tra hd so/két qua cho td chirc, c4 nhén tryc
ticp z?: [1136 phén tri két qua ciia UBND cfp x3, huyén, thi trin hoic qua dich v buru chinh
cong ich.
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7. Tén thii tyc: Céip lai Gidly chimg nh{n diing ky phurong ti¢n

7.1. Thir hen gial quyét:
- 03 ngdy 1am vic 14 tdng thoi gian gidi quyét
7.2. So 4d quy trinh gidl quyeét:

Thi
Chc birde Néi d dne vid Triich nhi¢m thyc | gian
thyc hign | V01 dung cdng vige hi¢n :“;;’:
Hurémg din, tiép nhin hd .
1 ! , B phiin mt cira
so ciia td chirc, cé nhin ciia UBND cﬁp xi
Cong chirc Dja 02 ngay
! chinh - xﬁyﬁt'luﬂgb; lam viéc
Tiép nhin hd so tir by phin mjt d6 thi va mdi truong
cira, thim djnh va gidi quyét hd (46i véi phudng, thi
L ” = trkn) hotic dja chinh
—ndng nghiép — xay
l dyng va méi trudmg
(46i v6i x)
01 ngay
A Lanh dﬂo UBND lam viéc
B3 Ky duyét hd so (t:rég‘xﬁ, phudmg, thi
Céng chirc Dia Chuyen
! chinh — xdy dyng — | ngay sau
Chuyén hé so/két qua dén bd phin ?: 6?:';? rll:::zmtmbtgg fél: 03 3
B4 Mot cira chp xa trkn) hoal:: i -l b
—néng nghi¢p — xay
dyng va méi trudng
(doi véi xa)
Khong
Tra két qué cho td chirc, B phin mot cira tinh thoi
BS cd nhin cha UBND cipxa | gian
7.3, Dién giai quy trinh
a) Tiép nhén ho so.
+ Tb chirc, c& nhan ndp hé so trye tiép hojc giri qua dudng buu dién tai UBND
4
cap xd.

+ Pai dién cong chirc tiép nhin hd so tai B) phéin mdt cira ciia UBND cép xé thyc

hién kiém tra thanh phén hé so, s6 lugng ho so. Néu
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i giky hen/m3 hd so cho 1 chirc, c& nhin, bin giso hd so cho Céng chire Dia chinh —
EE ﬁ’W’l’B ~ 4 thi vh mdi tnrimg (85i v6i phuimeg. thi trin) hogc dja chinh ~ nong ng]'n
- xhy dyng vh mdi truimg (467 véi x3) trong thii gian 1/2 nghy Jam vige 3:6 tir khi "ES
nh§n hd so. Néu hd so chua dly da thi B§ macmu;:pméumanzda?hmg
s hojc phiéu tir chéi tiép nhin hd so nfu ho so khong da didu kign cho to chire, ¢ nhan.

b) Thim djnh va xem 2ét, k§ duyft hd so theo quy djnh. -

Céng chirc Dja chinh - xiy dyng — d6 thj va mdi trm‘{ng (doi v(n_ghuimg. ll:.‘,' tr )
hojc dja chinh ~ ndng nghisv ~ xiy dyng vA mdi tnrimg (86i v6i xA) ticp nhin ho sa tu
b phin 01 cira cita UBND cip x& va tién hanh thim djnh, gidi quyét hd so:

- Néu hd so khéng hgp 13, trong thii han 01 ngdy 1am vige Cong chirc Dja chlni.l -
xfiy dyng — 48 thj va mdi tnromg (461 véi phudmeg, thj trin) hojc dja chinh — ndng llshle
~ xfy dyng vA mdi tnuémg (i v6i x3) c6 vin ban thong béo bd sung hé so hofc tir ch
gidi quyét hd so néu khéng di didu kién. ' _

Trong thdi han 02 ngdy 1am vige Céng chirc Dja chinh — xiy dyng - dd th|_ vk mbi
trrdmg (46i véi phurdmeg, thi trin) hoje dja chinh — néng nghigp — xiy dyng vi mbi trurdmg
(a8i véi xa) thdm djnh hd so phai bo cio két qua thim djnh trinh 1inh dgo UBND cfip xa

7 duyét. Trong thoi han 01 ngdy 1dm viéc, Lanh dgo UBND ciip xfiphai xem xét ky duygét

ho so.

¢) Nhiin h§ so/két qui va tra cho td chire, ¢4 nhiin, ]
Dai di¢n B) phin mt cira cia UBND cdp x& tiép nhin két qua tir cong chirc
chuy&n mon thye hién tra hd so/két qua cho td chirc, c4 nhén tryc tiép tai B phin tra ket

qua ciia UBND cfip xa hojic qua djch vy buru chinh cdng fch.
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8. Tén thii tye: X6a gily chimg nh{n diing kg phong tin

8.1, Thod hen gidi quyét: ‘
- 03 ngdy 1Am viéc 1A tong thoi gian gidi quyct

8.2. So 4) quy trinh gidi quyét: T
Triich nhi§m thye gian
Céc birée i thye
thy hign Noi dung cng vie hi¢n oy
! Hudng din, tiép nhén hd B phin mjt cira
so ciia td chirc, cé nhin ctia UBND cép x&
Céng chirc Dja 02 ngdy
chinh - xdy dyng— |3 vigc
d&éthi va mbi trubt;g
Tiép nhiin hd so tir by phin mdt cira, (d6i v6i phudng, thi
B2 thAm dinh va gidi quyet hé so trin) hofic dja chinh
— nbng nghiép — xay
1 dyng va méi trudng
(4bi véi x&) ]
01 ngay
p, 1am viéc
UBND
B3 Ky duyét hd so i’afl‘;‘)“;”
Cong chirc Dija Chuyén
Tk - i chinh — xdy dyng— | ngay sau
Chuyén h(: so/ket qua den Bg phédn d6 thj vA méi trudmg | khi cé
Mgt cira cap xa (d5i véi phudmg, thi | két qué
i tran) holic dja chinh
— nong nghiép — xay
dyng va méi truong
(d6i véi xa)
Khong
Tré két qua cho t chirc, Bophinmotcira | tinh thi
B5 cd nhén ciaUBND capxa | &tan

7.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhén hd so.
+ T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so trye tiép hoiic giri qua dudng buu dién tai UBND

cdp XA,

+ Pai dién cong chirc tiép nhin h so tai BY phin mdt cira ciia UBND cép xithyc
hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lugng hd so. Néu day di theo quy djnh thi tiép nhan
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gl gidy hen/ma hd so cho td chirc, cd nhin, ban giao hd so cho Cong chirc Pja chinh —
xdy dymg — dé thj va mdi trudmg (46i v6i phudmg, thi trin) hoiic dja chinh — ndng nghig¢p
— xay dymg va méi trudmg (48i véi xa) trong thdi gian 1/2 ngay 1am vigc ké tir khi tié
nhin hd so. Néu hd so chua dly dii thi B phin mét cira 13p phiéu huéng din bd sung ho
so hojc phiéu tir chéi tiép nhén hd so néu hd so khdng di didu kién cho to chirc, ca nhan.

b) Thiim djnh va xem xét, ky duyét ho so theo quy djnh.

Céng chirc Dja chinh — xdy dyng — d6 thj va mdi trudng (4di véi phudng, thi tran)
hoic dja chinh — néng nghiép — xay dyng va méi trudmg (46i v6i x&) ) tiép nhén hd so tir
b% phén 01 cira cita UBND cap x4 va tién hanh thdm djnh, giai quyét hd so:

_=Néu hd so khong hop 1¢, trong thi han 01 ngay 1am viéc Céng chirc Cong chirc
Bﬂm chinh - xay dyng — d thj va méi trudmg (46 voi phudng, thj tran) hoic dia chinh —
ndng nghi%p ~ xy dyng va mdi tnromg (d6i véi x3) 6 vin ban théng béo bd sung hd so-
hofic tir choi gidi quyét hd so néu khong da didu kién.

. Trong th¥i han 02 ngdy lam vigc Céng chirc Cong chirc Dja chinh — xay dung — 6
thj va méi trudmg (46i véi phudng, thi trin) hojc dia chinh — néng nghiép — xay dung Vi
mOI trudng (doi véi x&) tham dinh hd so phii béo céo két qua thim dinh trinh lanh dao
UBND cép xi ky duyét.Trong thdi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND Cép x3 phai
xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhjn hé so/két qua va tra cho td chirc, ¢4 nhan.

. Dai dién B phan mt cira ciia UBND cép A tiép nhan két qua tir Cong chirc Cong
Chl'l‘c Dgahchinh -uxz'iy dyng — d6 thj va méi trudng (d6i vei phudng, thi tran) hoic dia
2?::5; Itl:;gtl'l‘gmt?g 3:5;{1 dn.mtrgé \;{i} mbi tredmg (46i v6ixd) trd hd so/két qua cho td chic,

cti 1 an &t qua ci = A PR 3 3
vo b éhinh ohiig ch. * qua clia UBND cap x&, huyén, thi trén hofc qua dich
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9, Tén tha tyc: Ding ky tin ddu abi véi phuong .lIEn dang khal théc tren

duwdmg thiy ni dja
9.1. Th¥i hgn giai quyét:

- 03 ngdy 1am viéc 1A tong thoi gian gidi quyét

9.2. So 43 quy trinh gidi quyét: Thot
E:; i i gian
th ¢ | N§i dung edng vige Tréch nhi¢m thyc hign | 4 rc
e hién
hi¢n
Ly Huéng din, tiép nhn hd B{ phiin mt cira ciia
so ciia td chirc, ¢4 nhan UBND cfp x
v Céng chirc Cong chic | 55 Ay
Dia chinh - x&y d!,l'ng TS 1am siec
Tiép nhén hd so tir by phin mft cira, d6 thj va méi trudng
2 thAm djnh va gidi quyét hd so (d6i véi phudng, thj
trén) hofic dja chinh —
ndng nghiép — xﬁy dyng
va méi trudmg (doi véi
xd) . ,
! 01 ngay
Linh dao UBND cfip xd | lam viéc
B3 Ky duyét hd so ‘
Céng chirc Cong chirc | Chuyén
, | Dja chinh — xdy dyng — | ngay sau
Chuyén hé so/két qua B$ phan dﬁ‘t_hi v.é mﬁf trub‘n_g ktn co
B4 Mot cira cdp xi TR (d‘o: véi phuong, thi ket qua
tran) hoic dja chinh —
l ndng nghi¢p — xay dyng
va moéi truong (doi vai
Xd)
‘ Khéng
Tré két qua cho 6 chirc, Bo phéin mot cira ciia tinh thoi
: i Biokh o cacos 1 i
9.3. Dién gii quy trinh
a) 'I;iép nhin hd so.
st To chirc, ¢4 nhén ndp hd so tryc tiép hojic giri qua dudmg buu dién tai UBND
cap xa.
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+ Bai dién cong chifc tiép nhin hb sa tai B§ phin mot cira cia UBND cép x& thye
hi¢n kiém fm ufanh plgu’in hd s;? sb ?trr‘qng hd so. Néu diy di theo quy dinh thi tiep Ehlhﬂn
giri gifly hen/ma hd so cho b chire, cé nhin, ban giao ho s cho Cong chirc Dija chinh —
xéy dyng — 46 thj va mdi trudmg (d6i v&i phudmg, thi trén) hofic dja chinh —nong nghiép
— xdy dyng va mi tnromg (d8i véi xa) trong thdi gian 1/2 ngﬁz lam vige ke tir khi tie

nhéin hd so, Néu hd so chua diy i thi BY phén mt cira 1dp phicu hué'ng din bd :un;gﬁ:o
so hojic phiéu tir chéi tiép nhén hd so néu hd so khdng di dicu kign cho t chirc, © .

b) Thim dinh va xem xét, ki duyét hd so theo quy djnh. . oz

C)Gng chL'rchia chinh — xdy dyng — 8 th va mdi trudng (‘}61 vbl']zhubng, thi tmttlt)r
hofc dja chinh — ndng nghip - xdy dyng va mdi trudng (40i véi J‘xﬁ)x tiép nhén ho so
b6 phén 01 cira cia UBND cdp xava tien hanh tham djnh, giai quyet ho so: n

- Néu hd so khéng hop 18, trong thoi han 01 ngdy 1am vige Dia Chin!l = xayhd\mg =
86 thj v mbi trrdmg (d41 voi phubm, thi trén) hofic dia chinh — néng nghiép — xBy dng
va méi tnrdmg (46i v6i x&) 6 viin ban thng bio b sung hd so hoc tir chéi gidi quyet ho
so néu khdng du didu kién. : k-

Trong thoi han 02 ngay 1am vi¢c Cong chirc Dija chinh — xay dyng — 46 thi va moi
tnrdmg (45 v6i phudmeg, thi trdn) hofic dja chinh — nﬁni:lghiép — xfy dyng va mdi tmb'r:g
(i véi xa) tham dinh hd so phai béo céo két qua thim dinh trinh 1anh dao UBND cap
xiiky duyét. Trong thdi han 01 ngdy lam vige, Lanh dgo UBND clip xaphai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho td chirc, ¢4 nhén.

Dai dién Bo phan mot cira cia UBND cép xatiép nhén két qua tir Cdng chire Dia
chinh — xdy dung — d6 thj va méi trudmg (d5i véi phudmg, thj trin) hoc dia chinh —nong
nghiép — xay dung va méi trudng (46i véi xa) tra hd so/két qué cho td chirc, ca nhin tryc
tiép tai B$ phén tré két qua ciia UBND cép x4 hoic qua djch vy buu chinh cdng ich.
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